LYÙ LÒCH KHOA HOÏC

I. Thoâng tin caù nhaân

· Hoï vaø teân : HUỲNH THỊ KIM HOAØN – GIAÛNG VIEÂN CAO CAÁP (MT) BUSINESS EDGE ( MPDF ) vaø DÖÏ AÙN SIYB – ILO ( START & IMPROVE YOUR BUSINESS )
· Naêm sinh :   30/04/1957

· Trình ñoä chuyeân moân: Cöû nhaân Hoùa

· Ñòa chæ : 2A Vuõ Ngoïc Phan, P.13, Quaän Bình Thaïnh – TP.HCM

· Ñieän thoaïi: 08.38248866 -  DÑ : 0913110872 - Email: smedechcmc@vnn.vn.









hoan1410@yahoo.com
· Trình ñoä ngoaïi ngöõ: Anh vaên thöông maïi BEC2





Nghe, noùi, ñoïc, vieát baèng tieáng Anh

· Ñôn vò coâng taùc: CN Trung taâm Hoã trôï Phaùt trieån Doanh nghieäp Vöøa vaø Nhoû 2 - SMEDEC 2
II. Quaù trình coâng taùc 

· Töø 6/2009 – nay   : Chuyeân gia ñaøo taïo SMEDEC 2

· Töø 1999 – 5/2009 : Tröôûng phoøng Ñaøo taïo SMEDEC 2
· Töø 1980 – 1998 : Tröôûng phoøng Kyõ thuaät–Saûn xuaát Xí nghieäp Hoùa Thöïc Phaåm Goø vaáp.

III. Caùc khoaù ñaøo taïo ñaõ tham döï ( Ñaëc bieät laø caùc khoaù ñaøo taïo giaûng vieân )

9/2009


: Ñaøo taïo GV Kyõ naêng Giaùm saùt (daønh cho Quaûn lyù caáp trung gian) – Chöông trình Better Work cuûa IFC - MPDF

5/2007


: Ñaøo taïo GV Kyõ naêng quaûn lyù caù nhaân hieäu quaû (Toå chöùc Lao Ñoäng Quoác teá)

2/2007


: Phaùt trieån Quaûn lyù DN VVN, ñôït 3 taïi Thaùi Lan ( hoïc boång Sida, Thuïy Ñieån)





   Small and Medium Enterprises Management Development, phase 3 in     Thailand  ( scholarship Sida, SWEDEN )               

06/2006


: Ñaøo taïo GV Thieát keá khoùa hoïc ( Chöông trình Business Edge  taïi TP HCM )




TOT Course Design

05/2006


: Ñaøo taïo GV Cao caáp & Chuyeân gia ñaùnh giaù chaát löôïng giaûng vieân ( Chöông trình Business Edge  taïi TP HCM )





Training of Master Trainer





Training of Assessor

8/2005


: Ñaøo taïo giaûng vieân Saûn xuaát saïch hôn taïi Ñöùc




 TOT Cleaner production ( Germany )
01/2004 – 05/2004:  Phaùt trieån Quaûn lyù DN VVN ( hoïc boång Sida – taïi Sri Lanka vaø Thuïy Ñieån)





          Small and Medium Enterprises Management Development              






( Scholarship of Sida in Sri Lanka and Sweden )
11/2003


      : Quaûn lyù beàn vöõng ( Döï aùn Nöôùc saïch vaø Veä sinh Noâng thoân DAKLAK )





       Sustainability Management in Rural Water Supply and Sanitation 

07/2002 – 01/2003:  Kyõ naêng Tö vaán DN nhoû ( ñaøo taïo töø xa -  ILO - Turin - YÙ )





     How to be a good Small Business Adviser ( Distance learning – Italy )
11/2000-3/2002:  Trung caáp Anh vaên thöông maïi ( British Council taïi  HCMC)

                             Business English Certificate 2 (BEC2)

11/2001            :  Khoaù ñaøo taïo giaûng vieân GHK  - Döï aùn GTZ (Germany) taïi HCMC





   TOT (Training of Trainer) Good Housekeeping module.

26/03- 30/03/01:  Ñaøo taïo giaûng vieân chöông trình MPDF taïi HCMC





   TOT (Training of Trainer) for Small and Medium Enterprises Courses

05/03-09/03/01:  Ñaøo taïo giaûng vieân Kyõ naêng Giao tieáp vaøThuyeát trình - Döï aùn UN ESCAP taïi  Haø Noäi



    

   TOT on Communication and Presentation Skills for Effective Consulting and Training





08/01-12/01/01:  Ñaøo taïo giaûng vieân cho caùc DN VVN - UN ESCAP taïi Haø Noäi


TOT on SMEs – A market for STAMEQ

13/11-17/11/00:  Ñaøo taïo giaûng vieân cao caáp SIYB taïi Haø Noäi



Training course on Master Trainer SIYB
27/8-26/9/2000:
Tieâu chuaån hoaù taïi Thuî Ñieån ( hoïc boång Sida ) 


Standardization – Management and techniques ( in Sweden )
18/11-26/11/99:  Kyõ naêng höôùng daãn IYB – taïi HCMC


TOF (Training of Facilitator) – Improve Your Business module

22/10-26/10/99 :  Kyõ naêng Ñaøo taïo Döï aùn  SIYB – taïi HCMC


Advanced Training Methodologies module

2/8- 6/8/99 : 
 Ñaïo  taïo giaûng vieân Khôûi söï  DN – Döï aùn SIYB – taïi HCMC


TOF – Start Your Business module

11/1997: 
 Quaûn lyù Chaát löôïng – AOTS – taïi Nhaät  


Program for Quality Management ( Japan )
8/1996-11/1996: Quaûn lyù Kinh doanh Quoác teá – tröôøng ñaïi hoïc Capilano taïi Canada

Canasean Manager Program ( Canada )
1974-1979:
 Cöû nhaân hoaù taïi  ÑH Toång hôïp HCMC


Bachelor of Art (Chemistry)

IV. Kinh nghieäm giaûng daïy

· Baét ñaàu töø naêm: 1999.

· Caùc chuû ñeà ñaõ thöïc hieän:

· Kyõ naêng laøm vieäc nhoùm trong quaûn lyù döï aùn 

· Kyõ naêng giao tieáp vaø chaêm soùc khaùch haøng 
· Quan heä KH & Kyõ naêng Baùn haøng hiệu quả
· Kyõ naêng Thuyeát trình và điều hành hội họp
· Kyõ naêng giao tieáp vaø öùng xöû trong coâng ty / cô quan vaø ñoái ngoaïi
· Uûy thaùc coâng vieäc hieäu quaû 

· Giao tieáp trong coâng vieäc 

· Quaûn lyù thôøi gian 

· Kyõ naêng Ñaøo taïo tieân tieán (Training of Trainer)
· Kyõ naêng Höôùng daãn ( Facilitation skills )

· Taïo ñoäng löïc laøm vieäc 
· Caùc bieän phaùp giaûm chi phí saûn xuaát vaø thaân thieän moâi tröôøng ( Good Housekeeping ).

· Quaûn lyù an toaøn hoùa chaát (Chemical Safety Management)
· Khôûi söï Doanh Nghieäp – SYB (ILO)

· Taêng cöôøng Khaû naêng Kinh doanh – IYB (ILO)

